ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI E DEGL ODONTOIATRI
DELLA PROVINCIA DI BERGAMO

«FILIPPO LUSSANA Mepico Curirurco (1820 - [897 )»

AVVISO PUBBLICO PER INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA AL CONFERIMENTO DI
INCARICO PROFESSIONALE DI ADDETTO STAMPA, MEDIA RELATION, COMUNICAZIONE
STRATEGICA E SOCIAL NETWORK, A SUPPORTO DELLE ATTIVITA’ DELL’OMCEO della
provincia di BERGAMO

Si pubblica il presente avviso in esecuzione della delibera di Consiglio del 16/12/2025 al fine di
raccogliere manifestazioni d’interesse finalizzate al conferimento dell'incarico professionale di cui in
epigrafe. Si precisa che trattasi di mera indagine di mercato avente lo scopo di acquisire
manifestazioni di interesse per favorire la piu ampia partecipazione e consultazione dei professionisti
del settore. Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo
I'Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della Provincia di Bergamo, che sara libero di seguire
anche altre procedure. L'Ordine si riserva inoltre di interrompere in qualsiasi momento il
procedimento avviato, senza che i soggetti partecipanti possano avanzare alcuna pretesa.

1- Soggetto committente e responsabile del procedimento

L’Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della Provincia di Bergamo, con sede in Via
Giacomo Manzu n. 25, 24122 Bergamo — Tel. 035217200 — Fax. 035217230 — e-mail
segreteria@omceo.bg.it — PEC: segreteria.bg@pec.omceo.it

Legale rappresentante: Dott. Guido Marinoni

Responsabile Unico del procedimento (RUP): Dott.ssa Giulia Capriotti

2- Oggetto dell’incarico

Il servizio oggetto dell'incarico riguarda I'organizzazione e I'espletamento di tutte le attivita
tipiche di un Ufficio Stampa finalizzate a favorire una divulgazione efficace dei contenuti delle
attivita, nonché tutelare e valorizzare I'immagine a livello locale, regionale e nazionale
dellOMCEO della provincia di Bergamo.

In particolare, il servizio dovra assicurare:

a) L’elaborazione e la redazione di una strategia generale di gestione dell’'Ufficio Stampa,
che tenga conto delle specificita del’lOMCEO della provincia di Bergamo;

b) L’individuazione e la gestione del piano di comunicazione, I'analisi del target stampa di
riferimento e la gestione dei rapporti con i giornalisti;

c) La realizzazione di mailing-list e comunicati stampa ad hoc, I'organizzazione di
conferenze stampa, la predisposizione di cartelle stampa, I'ausilio alla realizzazione di
interviste, la gestione della comunicazione interna, la realizzazione di newsletter, la
gestione dellinformazione attraverso i social network, I'aggiornamento del sito internet
istituzionale dellOMCEQ;

d) La direzione e la realizzazione del periodico house organ associativo “Il Bollettino” (Aut.
Tribunale di Bergamo n. 261 del 07.04.1952), la gestione del materiale fotografico a
supporto delle iniziative, la realizzazione e la tenuta di un archivio della comunicazione,
la collaborazione all'organizzazione di convegni/ eventi, la collaborazione con la struttura
per la redazione e la pubblicazione di articoli tematici, il supporto nella stesura di
presentazioni, relazioni e lettere di comunicazione;

e) Aggiornamento del sito istituzionale e della Newsletter con approfondimenti periodici;

f) Le attivita di crisis-management;

g) La progettazione e la realizzazione dei planning delle attivita di Ufficio Stampa sulla base
degli eventi e delle attivita in programma;
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h) Supporto per la rassegna stampa e la diffusione delle notizie, a seconda dell'importanza,
sui principali media locali, regionali, ed eventualmente nazionali;

i) Il supporto al servizio di segreteria degli uffici del’OMCEOQO della provincia di Bergamo;

j) 1l supporto alla Presidenza per l'organizzazione di attivita culturali rivolte agli iscritti
dellOMCEO della provincia di Bergamo;

k) Un’adeguata assistenza telefonica o a mezzo e-mail agli organi istituzionali e agli iscritti
del’lOMCEQ della provincia di Bergamo, sia per la gestione delle situazioni ordinarie che
per le situazioni d’'emergenza

[) Oltre allattivita svolta al di fuori della sede, disponibilita ad essere presente nella sede
dell’'Ordine per ogni necessita connessa all'esercizio dei compiti relativi all'incarico
affidato, al fine d’impostare la strategia di comunicazione, con un minimo garantito di 15
ore settimanali.

Per quanto non espressamente previsto si applicheranno le norme di legge.
Nell'espletamento dell'incarico il professionista potra avvalersi di collaboratori: persone
fisiche e/o societa, di personale dipendente proprio e/o dei collaboratori, nonché di tutta la
struttura ed organizzazione del proprio studio professionale.

3- Valore economico dell’incarico e durata

L'incarico avra durata triennale e decorrera dal 01.02.2026, con un periodo di prova fino al
31.05.2026. Qualora il professionista superasse il periodo di prova, secondo le valutazioni
dell'Ordine, I'incarico si intendera rinnovato sino al 31.01.2029, in caso contrario il rapporto
contrattuale terminera e verra erogato I'importo dovuto per frazioni di mensilita.

L’Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri della provincia di Bergamo potra, alla
scadenza del contratto e con il consenso del soggetto affidatario, procedere una sola volta
al rinnovo dello stesso.

Per lo svolgimento dello stesso, si stima un compenso pari ad euro 34.000,00
(trentaquattromila/00) annui oltre IVA e oneri previdenziali e delle ritenute fiscali di legge, se
dovute, riferite alle attivita di cui all’art. 2 del presente avviso. Il compenso sara erogato
mensilmente e dietro la consegna della fattura da parte del professionista.

4- Procedura di individuazione

Affidamento ai sensi dell'articolo 50, comma 1, del D.lgs. 36/2023 (affidamento diretto). II
presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicita, imparzialita e trasparenza,
viene pubblicato sul sito istituzionale dell’Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della
Provincia di Bergamo - sezione “Amministrazione Trasparente’, per consentire ai
professionisti interessati e in possesso dei requisiti richiesti di partecipare alla presente
indagine di mercato.

5- Criterio di affidamento

L’Ordine, ai sensi della normativa vigente, procedera a proprio insindacabile giudizio
allindividuazione del soggetto di propria fiducia cui affidare l'incarico, ferma restando
I'effettiva competenza nel settore, oggettivamente desumibile dalla documentazione
allegata, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita
e trasparenza, tenuto conto della tipologia dell'incarico da affidare. L'Ordine si riserva di
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procedere all'affidamento del servizio anche in presenza di una sola istanza, sempre che il

professionista sia in possesso dei requisiti di legge, cosi come di non procedere ad alcun
affidamento.

Individuato il soggetto a cui affidare l'incarico, il contratto verra concluso sulla piattaforma
MEPA.
6- Requisiti di partecipazione

Possono partecipare al procedimento tutti i soggetti che risultino in possesso dei seguenti
requisiti:

Requisiti Generali Obbligatori:

a) cittadinanza italiana o di uno dei paesi UE;

b) padronanza della lingua italiana;

c) godimento dei diritti politici anche negli stati di appartenenze e provenienza Art 3.
Lettera a D.P.C.M. n. 174/1994 ed Art 2. Comma 2 D.P.R. 487/1994;

d) non aver riportato condanne penali definitive che incidano sulla capacita a contrattare
con la Pubblica Amministrazione;

e) non essere stati esclusi dall’elettorato attivo;

f) non essere stati licenziati, dispensati o destituiti dal servizio presso pubbliche
amministrazioni;

g) non aver riportato sanzioni disciplinari negli ultimi cinque anni;

h) non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilita o inconferibilita previste dal
D.l.gs. n. 39/2013;

i) Iscrizione nell'elenco dei professionisti dellAlbo dei giornalisti di cui all'art 26 della
Legge 69/1963;

j) possesso della partita IVA,;

K) Iscrizione al MEPA,;

Titolo di studio Obbligatorio:

[) diploma di scuola secondaria di secondo grado;

Altri titoli di studio valutabili:

m) diploma di laurea triennale nelle aree umanistica, sociopolitica, delle comunicazioni, o
altre aree valutate coerenti dalla commissione in sede di valutazione del profilo,
conseguito presso Universita ltaliane, o titolo di studio conseguito all’estero e
riconosciuto equipollente in base ad accordi internazionali;

n) diploma di laure conseguita con il vecchio ordinamento universitario nelle aree
umanistica, sociopolitica, delle comunicazioni, o altre aree valutate coerenti dalla
commissione in sede di valutazione del profilo, conseguito presso Universita ltaliane, o
titolo di studio conseguito all’estero e riconosciuto equipollente in base ad accordi
internazionali;
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o) diploma di laurea magistrale nelle aree umanistica, sociopolitica, delle comunicazioni,
o altre aree valutate coerenti dalla commissione in sede di valutazione del profilo,
conseguito presso Universita Italiane, o titolo di studio conseguito all’estero e
riconosciuto equipollente in base ad accordi internazionali;

Esperienza Lavorativa:

p) Comprovata esperienza professionale di almeno 5 anni in qualita di addetto stampa
presso pubbliche amministrazioni, in particolare, Ordini professionali afferenti alle
professioni sanitarie;

q) Comprovata esperienza professionale di almeno 5 anni nell’organizzazione di eventi
pubblici quali convegni, conferenze e manifestazioni per conto di pubbliche
amministrazioni, in particolare, Ordini professionali afferenti alle professioni sanitarie;

r) Comprovata esperienza professionale di almeno 5 anni nella gestione di social network
per conto di pubbliche amministrazioni, in particolare, Ordini professionali afferenti alle
professioni sanitarie;

s) Redazione di articoli riguardanti la divulgazione scientifica, la medicina e la sanita;

t) Collaborazione con testate giornalistiche registrate;

Competenze linguistiche e informatiche generali obbligatorie:

u) Conoscenza della lingua inglese scritta e orale;
v) Conoscenza del pacchetto Microsoft Office;
w) Conoscenza dei principali strumenti di social media;

7- Valutazione
Le operazioni di verifica e valutazione saranno svolte da una commissione valutatrice interna
costituita da Presidente, Vice Presidente, Segretario e Tesoriere che si riunira dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle domande, la quale procedera a proprio
insindacabile giudizio, nel rispetto di quanto riportato nel presente avviso, all'individuazione
del professionista di propria fiducia a cui affidare l'incarico, sulla base dei requisiti e dei
curriculum vitae.

8- Modalita e termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse

La manifestazione di interesse (All. A), sottoscritta dal soggetto richiedente e corredata di
fotocopia di un valido documento di riconoscimento dello stesso e del curriculum vitae, dovra
essere inviata unitamente alla dichiarazione di possesso dei requisiti per I'espletamento
dell'incarico professionale, da presentare esclusivamente utilizzando I'apposito modello
allegato alla presente (All. B). La sopradetta manifestazione dovra pervenire entro e non oltre
le ore 12.00 del giorno 07 gennaio 2026, esclusivamente con le seguenti modalita:

o Via PEC all'indirizzo: segreteria.bg@pec.omceo.it

9- Patto di integrita

Ai sensi dell’'art. 1, co. 17, L. 190/2012, il soggetto eventualmente individuato al quale verra
conferito I'incarico professionale oggetto della presente manifestazione di interesse dovra, in
fase di affidamento, sottoscrivere il Patto di Integrita di cui all'allegato C, pena la nullita
dell'affidamento della prestazione.
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10- Trattamento dei dati personali

Ai sensi Reg. UE 679/2016, si precisa che il trattamento dei dati personali sara improntato a
liceita e correttezza, nella piena tutela dei diritti degli interessati e della loro riservatezza. II
trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente alle disposizioni
contenute nel Reg. UE 679/2016 unicamente per le finalita connesse alla procedura di
affidamento dell'incarico. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dall’Ente
esclusivamente per l'istruttoria dell'istanza e per le formalita ad essa connesse. L'informativa
ai sensi dell’art. 13 Reg. UE & visionabile per esteso in calce all’allegato A.

11- Pubblicazione dell’avviso

Il presente avviso & pubblicato nella sezione “Amministrazione Trasparente” del sito internet
dell'Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della Provincia di Bergamo.

Bergamo, li 22.12.2025 Prot n. 10308/7.03/2025

Il Presidente
(Dott. Guido Marinoni)

4 \\\ ._ »;\\t.:
ansu v
/3N B>

-~ oo

Si allegano:

- Manifestazione interesse (All. A)
- Dichiarazione possesso requisiti (All. B)
- Patto di integrita (All. C).
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